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INTRODUCCION

Derivado de la reforma electoral constitucional en materia politico-electoral que se
publicé en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de febrero de 2014, donde se
modificé la denominacion, estructura, funciones y objetivos del Instituto Federal
Electoral para transformario en INE, como se conoce actualmente. Trajo consigo
cambios a la estructura organica y las atribuciones de los OPL de las Entidades
Federativas, entre los que se encuentra el IEM.

Adicionalmente, el 12 de mayo de 2016 el Consejo General, mediante el acuerdo
CG-09/2016 aprobd el Reglamento Interior, con el objeto de regular y actualizar la
integracion, organizacién y funcionamiento de la estructura del IEM, donde en su
Seccién quinta, articulos del 63 al 69, establece todo lo referente a la organizacion,
integracién y atribuciones de la DEOE.

Con base en lo anterior y con la finalidad de dar cumplimiento puntual a las
atribuciones que marca la norma, se ha disefiado el presente Manual de
Organizacion y Procedimientos de la DEOE, como una herramienta de consulta y
orientacién para todo el personal adscrito y para quienes estén interesados en su
contenido. Dicho Manual proporciona informacion sobre la conformacion organica
de la DEOE, de sus atribuciones, responsabilidades y tiene la finalidad de
proporcionar una perspectiva general para identificar las actividades que
corresponden a cada uno de sus funcionarios evitando su duplicidad, y con ello el
mejor aprovechamiento del tiempo, lo que se traduce en un rendimiento éptimo,
ademas de dar a conocer las lineas de mando y comunicacion tanto verticales como
horizontales, que se presentan graficamente a través del organigrama especifico de
la DEOE.

No se omite sefialar que se considera necesaria la constante revision de las
diferentes leyes normativas que puedan generar alguna modificacién en la
estructura organica, responsabilidades o atribuciones de la DEOE, entre otros, con
el objeto de mantener siempre actualizado el presente Manual de Organizacién y
Procedimientos.
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1. GLOSARIO

CEEMO: Cdédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;

COE: Comisién de Organizacién Electoral;

CPEUM: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

DEOE: Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral del IEM;

IEM: Instituto Electoral de Michoacan;

INE: Instituto Nacional Electoral,

LGIPE: Ley General de Instituciones y Procesamientos Electorales;

Misién: Razén de ser de la organizacién de acuerdo con sus valores y expectativas;
OPL: Organismos Publicos Locales;

Organigrama: Representacion grafica de la estructura que integra la Unidad
Administrativa, en la que se muestran de forma ordenada la relacién entre sus
integrantes, por niveles jerarquicos;

Reglamento Interior: Reglamento interior del IEM;

SIJE: Sistema de Informacién de la Jornada Electoral;

SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional,

TEEM: Tribunal Electoral del Estado de Michoacan; vy,

Vision: Describe los criterios a seguir para lograr el objetivo en base a las metas
establecidas.
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2. OBJETIVO DEL MANUAL

|dentificar facilmente las lineas de mando, atribuciones y funciones a través de
procedimientos que corresponden a cada uno de los cargos y puestos que integran
el organigrama de la DEOE.

3. ANTECEDENTES

El 5 de octubre de 1994 las fracciones parlamentarias de la LXVI Legislatura del
Estado de Michoacan de Ocampo suscribieron un acuerdo con el propésito de
establecer entre las diversas fuerzas politicas de la entidad, el compromiso de
modernizar y perfeccionar el sistema democratico, a través de una legislacion
electoral que estableciera reglas mas claras y equitativas.

Posteriormente, en la reforma del 27 de abril de 1995 se le denominé al érgano
encargado de organizar las elecciones “IEM”, integrandose con un Consejo
General, la Junta Estatal Ejecutiva y el Presidente.

En el mismo ano, el articulo 13 de la Constitucién Politica del Estado de Michoacan
de Ocampo sufrid algunas modificaciones, una de las mas importantes, para la
materia electoral fue el nuevo CEEMO, expedido el 4 de mayo de 1995.

Posteriormente, mediante la reforma del 8 de febrero de 2001, se dispuso que el
Consejo General del [EM se integrara por un presidente, dos comisionados del
Poder Legislativo, seis consejeros electorales, un representanie de cada partido
politico, el Secretario General del IEM y los vocales de la Junta Estatal Ejecutiva.

Afos mas tarde, el articulo 111 del CEEMO se reformé quedando la integracion del
Consejo General con: un Presidente, dos comisionados del Poder Legislativo,
cuatro consejeros, un representante por partido politico, el Secretario General del
IEM y los vocales de la Junta Estatal Ejecutiva.

Siendo asi, para el 10 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la CPEUM, en materia Politico-Electoral, en la cual se creo al INE,
ademas de ordenar la creacion de un SPEN, integrado por funcionarios publicos de
los 6rganos ejecutivos y técnicos del INE y de los Organos Publicos Locales de las

entidades federativas. ﬁ
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Consecuentemente, el 23 de mayo de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion el Decreto por el que se expide la LGIPE.

Por lo que, el 29 de junio de 2014, se publicé en el Periédico Oficial el Decreto
Legislativo numero 323, por medio del cual se expidié un nuevo CEEMO.

Tres meses después, el 14 de octubre del mismo afio quedd aprobado el Acuerdo
IEM-CG-24/2014, por el que se cred la Comision de Vinculacion y SPEN, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 34 fraccién X y 35 del CEEMO.

Fue asi que el 15 de enero de 2016 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion
el Estatuto del SPEN y de la Rama Administrativa.

Posteriormente, el 27 de enero de 2016 se aprobd el acuerdo INE/CG47/2016, para
la integracién de catalogo de cargos y puestos del SPEN.

Para el 30 de marzo de 2016, el Consejo General del INE aprobd el acuerdo INE-
CG171/20186, por el que se aprueban las bases para la incorporacién de servidores
publicos de los OPL al SPEN.

Finalmente, el 30 de junio de 2016 el Consejo General del IEM mediante acuerdo
IEM-CG/15/2016, aprob¢ la estructura organizacional del IEM, asi como las cédulas
de los cargos y puestos para el personal del SPEN y de la Rama Administrativa, a
fin de dar cumplimiento al articulo séptimo transitorio del Estatuto del SPEN vy del
personal de la Rama Administrativa; donde se hace la denominacion de puestos de
acuerdo con el Catalogo de cargos y puestos, quedando como sigue:

»> Las vocalias pasan a ser Direcciones Ejecutivas.

> Las jefaturas de departamento pasan a ser coordinaciones.

» Se crearon los departamentos que dependen de las coordinaciones,
asignados como técnicos.

De tal manera que, la Vocalia de Organizacion Electoral paso a ser DEOE en donde
se crearon la Coordinacién de Documentacién y Materiales Electorales que tendria
a su cargo el departamento de materiales Electorales; y se mantuvo la Coordinacion
de Organizacion Electoral y el Departamento de Logistica Electoral.

Ahora bien, en relaciéon con lo anterior y derivado del acuerdo CG-07/2017, la
DEOE, se encuentra actualmente conformada por las Coordinaciones de
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Organizacion Electoral y de Organizacion Electoral B, asi como con los Técnicos de
Organizacion Electoral y de Organizacion Electoral B.

4. MARCO JURIDICO
CPEUM
Articulo 41, Base V, apartado C.

En las entidades federativas, las elecciones locales y, en su caso, las consultas
populares y los procesos de revocacion de mandato, estaran a cargo de los OPL en
los términos de esta Constituciéon, que ejerceran funciones en las siguientes
materias:

1. Derechos y el acceso a las prerrogativas de los candidatos y partidos

politicos;

Educacion civica;

Preparacion de la jornada electoral;

Impresion de documentos y la produccién de materiales electorales;

Escrutinios y computos en los términos que sefiale la ley;

Declaracion de validez y el otorgamiento de constancias en las elecciones

locales;

Computo de la eleccién del titular del poder ejecutivo;

8. Resultados preliminares, encuestas o sondeos de opinién, observacion
electoral, y conteos rapidos, conforme a los lineamientos establecidos por
el INE;

9. Organizacion, desarrollo, computo y declaraciéon de resultados en los
mecanismos de participacion ciudadana que prevea la legislacion local;

10. Todas las no reservadas al INE; vy,

11. Las que determine la ley.

oo R wN

~

LGIPE
Articulo 98, numeral 1.

Los OPL estan dotados de personalidad juridica y patrimonio propios. Gozaran de W o, | (—
autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los f )
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términos previstos en la Constitucion, esta Ley, las constituciones y leyes locales.
Seran profesionales en su desempefo. Se regiran por los principios de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo
Seccién IV del IEM, Articulo 98.

La organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través de
un organismo publico auténomo, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios denominado IEM, en cuya integracién participan el Poder Legislativo, los
partidos politicos y los ciudadanos, segun lo disponga la Ley. La certeza, legalidad,
maxima publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia, equidad vy
profesionalismo seran principios rectores en el ejercicio de esta funcion estatal.

CEEMO

Articulo 29, que define al OPL, denominado |IEM.
Articulo 41, de las atribuciones del Titular de la DEOE.
Reglamento Interior

Articulo 40, apértado A, numeral IV.

Articulo 64, que dicta que la DEOE estara integrada por:

a) La Coordinacién de Organizacion Electoral, que a su vez cuenta con el
Técnico de Organizacién Electoral; y,

b) La Coordinacién de Organizacion Electoral “B”, que a su vez cuenta con el
Técnico de Organizacion Electoral “B”

Articulo 65, sobre las atribuciones de la DEOE.

Articulo 66, sobre las atribuciones de la Coordinacion de Organizacion Electoral.
Articulo 67, sobre las atribuciones del Técnico de Organizacion Electoral.

Articulo 68, sobre las atribuciones de la Coordinacién de Organizacién Electoral B.

Articulo 69, sobre las atribuciones del Técnico de Organizacion Electoral B.
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5. ORGANIGRAMA DEL IEM

Dentro de la estructura organica del IEM se encuentran cuatro direcciones
ejecutivas, que tienen adscritas a personas titulares de cargos pertenecientes al
SPEN, que se visualizan de color verde en la siguiente imagen.

5.1. Organigrama general del IEM
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5.2. Organigrama de la DEOE

Direccién Ejecutiva de
QOrganizacion Electoral

Coordinacion de
Organizacion
Electoral "B"

i 1
Profesional A Profesional A

Profesional E

10
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6. MISION, VISION Y VALORES
Mision

Somos la DEOE que implementa los procedimientos y herramientas necesarios
para que las diferentes etapas del proceso electoral y los mecanismos de
participacién ciudadana se lleven a cabo conforme a la normatividad electoral.

Vision

Ser la DEOE que genere las condiciones necesarias para el total cumplimiento
de sus atribuciones institucionales, rigi€ndose siempre por los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad, maxima
publicidad, equidad y profesionalismo.

Valores

Ademas de los principios que rigen nuestras funciones, la DEOE como parte del
IEM ejerce y fomenta entre la poblacion la justicia, la legalidad, la igualdad, la
honestidad, el didlogo, la tolerancia, la libertad, la participacion, el respeto y la
responsabilidad.

7. ESTRUCTURA ORGANICA DE LA DEOE

1. Director Ejecutivo de Organizacion Electoral

1.1. Coordinacion de Organizacion Electoral
1.1.1. Técnico de Organizacion Electoral

1.2. Coordinacién de Organizacion Electoral B
1.2.1. Técnico de Organizacién electoral B

1.3. Profesional A

1.4. Profesional A

1.5. Profesional E

A partir de la reforma electoral de 2014 el INE, a fin de homologar los estandares
con los que se organizan los procesos electorales locales, trabaja con los OPL para
garantizar altos niveles de calidad de las elecciones.

11
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En este tenor, la Junta General Ejecutiva del INE el afio posterior en el que se lleva
a cabo el proceso electoral, aprueba la Convocatoria y los Lineamientos del
Concurso Publico del SPEN del sistema de los OPL, donde se establecen las
diferentes fases y etapas del mismo, asi como en cumplimiento a lo establecido en
el Estatuto del SPEN y del Personal de la Rama Administrativa, se declaran las
vacantes en los cargos para el concurso en mencion.

Como se alude en parrafos anteriores, cuatro cargos de la estructura de la DEOE
corresponden a personas integrantes del SPEN, designacién por resultar ganadoras
del concurso publico; cuyo acompafiamiento esta a cargo de la Direccion Ejecutiva
de Vinculacién y SPEN, para regular la actuacion de estos funcionarios y mantener
comunicacién constante con el INE, de tal manera que se lleven a cabo los
procedimientos de evaluacién a su desempefio, metas y programas de formacion
de acuerdo con los lineamientos establecidos por ambos érganos electorales.

8. ATRIBUCIONES
8.1. Del Titular de la DEOE

De conformidad con lo establecido en el Reglamento Interior, en su articulo 65, las
atribuciones de la persona titular de la DEOE son:

E Coordinar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Comités
Distritales y Municipales y sus Consejos Electorales;

Il Proveer lo necesario para la impresion, fabricacion y distribucion de la
documentacion y materiales electorales autorizados, garantizando la
utilizacion de materiales reciclables y reutilizables;

1. Recabar de los Consejos Electorales de Comités Distritales y Municipales
copias de las actas de sus sesiones y demas documentos relacionados
con el proceso electoral y mecanismos de participacion ciudadana;

V. Recabar la documentacion necesaria para integrar los expedientes a fin
de que el Consejo General efectie los computos y emita las resoluciones
en los términos de la normativa aplicable;

V. Elaborar la informacién estadistica de los procesos electorales y
mecanismos de participacién ciudadana;

12
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VI.  Apoyar a los organos electorales desconcentrados del IEM en la
integracion de expedientes que deberan ser enviados TEEM;

VIl. Disefar los documentos y materiales electorales necesarios para los
procesos electorales y mecanismos de participacion ciudadana que
corresponda y someterlos a la consideracion del Consejo General;

VIIl. Coordinar con el apoyo de Coordinaciéon de Informatica, la operacién de
los sistemas de informacion para la formulacion de las estadisticas del
proceso y validar sus reportes en materia de organizacién para el
conocimiento del Consejo General;

IX. Coordinar a las areas que estén a su cargo vy dirigir [a ejecucion de sus

programas;

X. Rendir los informes que sean necesarios para el cumplimiento de sus
atribuciones;

Xl. Definir, en coordinacion con la Secretaria Ejecutiva, las tareas que, en

materia de organizacion electoral, debera cumplir la Coordinacion de
Organos Desconcentrados;

XIl.  Coordinar y dirigir la recepcion de las manifestaciones de respaldo
ciudadano para el caso de los aspirantes a candidatos independientes,
en los términos de la normativa aplicable;

Xlll.  Rendir los informes que le sean solicitados por el Consejo General, los
Consejeros, la Junta o el Presidente; vy,

XIV. Las demas que determine la normativa aplicable.

8.2. De las Coordinaciones de Organizacion Electoral

De conformidad con lo establecido en el Reglamento Interior en su articulo 64 el
cual dicta que la DEOE estara integrada por: la Coordinaciéon de Organizacion
Electoral y la Coordinacion de Organizacién Electoral “B”, quienes deberan
coordinar la planeacion y funcionamiento de los procedimientos relativos a los
procesos electorales locales asi como en su caso, los relativos a los mecanismos
de participacién ciudadana, para verificar que su desarrollo se apegue a las
disposiciones normativas y se cumplan los objetivos institucionales. Sus
atribuciones quedan establecidas en los articulos 66 y 68 del Reglamento Interior y
de acuerdo con las funciones determinadas en el Catalogo de cargos y puestos del
SPEN; por lo que se enlistan en este punto, aquellas que tienen en comun ambas
coordinaciones y son las siguientes:

13
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I Coordinar y supervisar la integracién, instalacion y funcionamiento de los
Consejos Distritales y Municipales electorales, para los procesos
electorales locales y los mecanismos de participacion ciudadana, cuando
corresponda;

1. Ejecutar los acuerdos y disposiciones relativas a la coordinacion con el
INE respecto de la organizacion de los procesos electorales locales y
mecanismos de participacion ciudadana, asi como coordinar y supervisar
la elaboracién de los informes que al efecto haya que rendir ante la
autoridad competente del INE;

. Elaborar el disefio y coordinar la producciéon de la documentacién y
materiales electorales para las elecciones locales y, en su caso, los
relativos a mecanismos de participaciéon ciudadana, con base en la
legislacién local y en los lineamientos que al efecto emita el IEM, para
someterlos a la consideracion del Consejo General para su aprobacién;

V. Instrumentar los tramites para la recepcion de solicitudes de los
ciudadanos que deseen participar como observadores electorales y, en
su caso, de los mecanismos de participacion ciudadana en el ambito local,
impartiendo los cursos de capacitacién correspondientes, con el fin de
posibilitar el ejercicio de los derechos politico-electorales;

V. Respecto de los procesos electorales locales y mecanismos de
participacion ciudadana aportar la informacion de las solicitudes de
acreditacion para observadores electorales, asi como de Ilos
representantes de los partidos politicos, asi como de los candidatos
independientes ante mesas directivas de casilla y generales, para su
incorporacion a los sistemas informaticos del INE, a fin de dar
cumplimiento a las directrices establecidas por las autoridades centrales;

VI.  Elaborary coordinar la logistica para el acompafiamiento en los recorridos
y visitas de examinacion a los lugares donde se instalaran las casillas
electorales, con los organos desconcentrados del INE, presentando, en
su caso, observaciones, asi como difundiendo las listas de ubicacion de
casillas en la pagina de internet del IEM y en otros medios que estime
pertinentes;

VII.  Coordinar y supervisar la instalacién y operacién de las bodegas y de los
espacios de custodia, asi como a los procedimientos para la recepcion,
resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribucion de la documentacion
y materiales electorales a los presidentes de mesa directiva de casilla,

14
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para asegurar que en las casillas los funcionarios cuenten con los
insumos necesarios para realizar sus actividades durante la Jornada
Electoral;

VIIl. Coordinar la logistica y operatividad para el computo de los resultados de
las elecciones y, en su caso, de los procedimientos de participacion
ciudadana, para garantizar la emision de los resultados y declaracion de
validez de las elecciones correspondientes; vy,

Xlll. Las demas que determine la normativa aplicable.

8.2.1. De la Coordinacion de Organizacion Electoral

ki Coadyuvar, en su caso, con el disefio y ejecucion del SIJE o equivalente
para dar cuenta de la informacion que se genere el dia de la Jornada
Electoral, sobre aspectos tales como la instalacién e integracién de mesas
directivas de casilla, presencia de representantes de partidos politicos y
de observadores electorales, incidentes que pudieran suscitarse y, en su
caso, coordinar la logistica para la recopilacion de informacién requerida
para conteos rapidos;

I. Coadyuvar, en su caso, en la recoleccion de la documentaciéon y
expedientes de la casilla para su entrega a los Consejos Distritales y, en
su caso, Municipales Electorales, en términos de lo establecido en la
normativa aplicable;

Il. Coordinar y vigilar la destruccién de la documentacion y materiales
electorales utilizados y sobrantes de los procesos electorales locales vy,
en su caso, de mecanismos de participaciéon ciudadana, asi como el
confinamiento de liquido indeleble; vy,

V. Coordinar la elaboracion de la estadistica de las elecciones locales y, en
su caso, de los mecanismos de participacion ciudadana para su
procesamiento, analisis y difusiébn, asi como su remision al area
correspondiente del INE, para su integracion a la estadistica nacional.

8.2.2. De la Coordinacion de Organizacion Electoral “B”

l. Coordinar y supervisar el disefio y ejecucién del SIJE o equivalente para
dar cuenta de la informacion que se genere el dia de la Jornada Electoral,
sobre aspectos tales como la instalacion e integracion de mesas
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directivas de casilla, presenciade representantes de partidos politicos y
de observadores electorales, incidentes que pudieran suscitarse y, en su
caso, coordinar la logistica para la recopilaciéon de informacién requerida
para conteos rapidos;

. Coordinar y vigilar la recoleccién de la documentacién y expedientes de
la casilla para su entrega a los Consejos Distritales y, en su caso,
Municipales electorales, en términos de lo establecido en la legislacion
local;

[l. Dirigir que se lleve a cabo la entrega de las listas nominales a los partidos
politicos locales acreditados con el fin de que puedan tener conocimiento
y certeza de las personas que podran ejercer su derecho al voto el dia de
la Jornada Electoral;

V. Coordinar y vigilar la destruccion de la documentaciéon y materiales
electorales utilizados y sobrantes de los procesos electorales locales
ordinarios, extraordinarios y, en su caso, de participacion ciudadana, asi
como el confinamiento de liquido indeleble; v,

V. Coordinar la elaboracion de la estadistica de las elecciones locales
ordinarias, extraordinarias y, en su caso, de los procedimientos de
participacion ciudadana para su procesamiento, analisis y difusion, asi
como su remision al area correspondiente del INE, para su integracion a
la estadistica nacional.

8.3. De los Técnicos de Organizacion Electoral

En base a lo establecido en el Reglamento Interior, en su articulo 64 donde indica
que la DEOE estara integrada, ademas de las Coordinaciones, por: un Técnico de
Organizacién Electoral y un Técnico de Organizacién Electoral “B”, quienes deberan
ejecutar y dar seguimiento a la implementacién de los procedimientos que forman
parte del proceso electoral local y mecanismos de participacion ciudadana para
verificar que su desarrollo se apegue a las disposiciones normativas y se cumplan
los objetivos institucionales. Sus atribuciones se especifican en los articulos 67 y 69
del Reglamento Interior y de acuerdo con las funciones determinadas en el Catalogo
de cargos y puestos del SPEN; por lo que se enlistan en este punto, aquellas
atribuciones que tienen en comun ambos técnicos y son las siguientes:

l. Verificar la integracién, instalacion y funcionamiento de los Consejos
Distritales y, en su caso, Municipales Electorales, para los procesos
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electorales locales y los mecanismos de participacién ciudadana, cuando
corresponda;

I. Dar seguimiento a los acuerdos y disposiciones relativas a la coordinacion
con el INE respecto de la organizacion del Proceso Electoral Local y
mecanismos de participacion ciudadana, asi como apoyar en la
elaboracion de los informes que al efecto haya que rendir ante la
autoridad competente;

il. Coadyuvar en la elaboracion del disefio y dar seguimiento a la produccion
de la documentacién y materiales electorales para las elecciones locales
Y, €n su caso, los relativos a mecanismos de participacion ciudadana, con
base en la legislacion local y en los lineamientos que a efecto emita el
IEM;

V. Dar seguimiento a los tramites para la recepcion de solicitudes de los
ciudadanos que quieran participar como observadores electorales y, en
su caso, de mecanismos de participacion ciudadana en el ambito local y
apoyar en la instrumentacién de cursos de capacitacion, con el fin de
posibilitar el ejercicio de los derechos politico-electorales, asi como a la
recepcion de los informes correspondientes;

V. Integrar la informacién de las soliciiudes de acreditacion para
observadores electorales, asi como de los representantes de los partidos
politicos, asi como candidatos independientes, ante mesas directivas de
casilla y generales, para su incorporacion a los sistemas informaticos del
INE;

VI.  Apoyar y dar seguimiento a los recorridos y visitas de examinacion a los
lugares donde se instalaran las casillas electorales, con el érgano
competente del INE;

VIl.  Dar seguimiento a la instalacion y operacion de las bodegas y de los
espacios de custodia, asi como a los procedimientos para la recepcion,
resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribucién de la documentacion
y materiales electorales a los presidentes de mesa directiva de casilla;

VIIl.  Dar seguimiento a la recoleccién de la documentacién y expedientes de
la casilla para su entrega a los Consejos Distritales y, en su caso,
Municipales electorales, en los términos de la normativa aplicable;

IX. Dar seguimiento al computo de los resultados de las elecciones y, en su
caso, de los mecanismos de participacién ciudadana en el ambito local,
para garantizar la emision de los resultados y declaracién de validez
correspondientes;
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X. Dar seguimiento a la destruccion de la documentaciéon y materiales
electorales utilizados y sobrantes de los procesos electorales locales y en
su caso de los mecanismos de participacion ciudadana, asi como el
confinamiento de liquido indeleble; y

Xl. Las demas que determine la normativa aplicable.

8.3.1. Del Técnico de Organizacion Electoral

|. Elaborar la estadistica de las elecciones locales y, en su caso, de los
mecanismos de participacidén ciudadana para su procesamiento, analisis y
difusién, asi como su remisién al area correspondiente del INE, para su
integracién a la estadistica nacional.

8.3.2. Del Técnico de Organizacion Electoral “B”

I. Dar seguimiento a la elaboracion de la estadistica de las elecciones locales
ordinarias, extraordinarias y, en su caso, de los procedimientos de
participacion ciudadana para su procesamiento, analisis y difusion, asi como
su remision al area correspondiente del INE, para su integracién a la
estadistica nacional.

8.4. Del Profesional “A”

En el Reglamento Interior no se establecen las figuras auxiliares para cada DEOE,
sin embargo, existen puestos que dependen directamente de estas direcciones para
cumplir con los objetivos institucionales y apoyar en las actividades de las
coordinaciones y puestos técnicos.

Las funciones de un Profesional “A” se dividen en dos perfiles: uno juridico y de
transparencia, y el otro de sistemas y archivo, los cuales se describen a
continuacion:

Juridico

|. Elaboracién de oficios, acuerdos y lineamientos de la DEOE y COE.
II. Apoyo en la elaboracién de informes de la DEOE.
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Transparencia
I. Atiende las solicitudes de informacion publica relacionadas con la DEOE.
Il. Prepara la informacion de oficio relacionada con la DEOE.

Sistemas

I. Respaldo de informacién mediante copias periodicas y digitalizacion de
documentos.

Il. Optimizar el rendimiento y buen funcionamiento del equipo de computo de la
DEOE.

lll. Configuracion de aplicaciones necesarias para realizar las actividades
propias de la DEOE.

IV. Realizar las versiones estenograficas de las sesiones ordinarias vy
extraordinarias de la COE.

Archivo
I. Clasificar los diferentes documentos que entran y salen de la DEOE, tales
como oficios, convenios, acuerdos, lineamientos y demas documentacion
oficial en general que se recibe DEOE.
Il. Llevar un control de la documentacién oficial que entra y sale de la DEOE.

8.5. Del Profesional “E”

Las funciones del Profesional “E” se enfocan en las actividades de bodega electoral
y se describen en los siguientes puntos:

|. Ejecutary dar seguimiento a las operaciones de la bodega electoral, ademas
de realizar el mantenimiento de la documentacion y material electoral que se
encuentran en la misma.

Il. Las demas que de conformidad con los fines institucionales se requieran.

9. FLUJOGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

9.1. Coordinar la integracion, instalacion y funcionamiento de los Comités
Distritales y Municipales y sus Consejos Electorales

9.1.1. Marco Normativo
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Articulos 41 fraccién | del CEEMO y 65 fraccion | del Reglamento Interior

9.1.2. Objetivo

Establecer los procesos y documentacion requerida para la integracion
de los Organos Desconcentrados, para someterse a consideracién de la
COE y puedan ser aprobados por el Consejo General, a fin de que sean
designadas las personas que se desempefiaran como titulares de las
presidencias, secretarias, vocalias y consejerias de los organos
desconcentrados durante el Proceso Electoral Local

9.1.3. Procesos y Alcances

No.

Descripcién de la Actividad

Puesto, area y
responsable

Insumo

Salida

Impresién de convocatorias para la
integracion de organos
desconcentrados

DEOE

Director/a
Ejecutivo/a de
Organizacion
Electoral
Coordinadoras/es
de Organizacioén
Electoral

Técnicas/os de
Organizacion
Electoral

Convocatorias

Impresién de

convocatorias

Distribuciéon de convocatorias para
la integracibn de  6rganos
desconcentrados

DEOE

Director/a
Ejecutivo/a de
Organizacion
Electoral
Coordinadoras/es
de Organizacion
Electoral
Técnicas/os de
Organizacién
Electoral

Convocatorias

Distribucién de

convocatorias.

Seguimiento al registro y carga de
expedientes de la ciudadania
interesada en participar en la
integracion de érganos
desconcentrados

DEOE

Director/a
Ejecutivo/a de
Organizacion
Electoral
Coordinadoras/es
de Organizacion
Electoral

Técnicas/os
Organizacién
Electoral

de

Expedientes de la
ciudadania interesada en
participar en la
integracion de drganos
desconcentrados

Seguimiento al
registro y carga de
expedientes
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No. Descripcion de la Actividad Ehesto, Stea)y Insumo Salida
responsable
DEOE
Director/a . » .
Revision de los requisitos de la Ejecutivo/a de Holiicaeion e
ciudadania interesada en la Organizacion Notificacién de errores y correo  electronico
integracion de érganos | Electoral omisiones que en su caso de: ERORS ¥
4 | desconcentrados y notificacion de | Coordinadoras/es h tado g | Omisiones que en
errores y omisiones que en su caso | 96 Organizacion | S€ g aye[ln presentado al | o caso se hayan
se hayan presentado al realizar Ia E'fadf’fa] teglzaria revision presentado al
revison Técnicas/os de realizar la revision
Organizacion
Electoral
DEQE
Director/a
Ejecutivo/a de
Revision  curricular  para  la | Organizacion Lista ~de  personas
elaboracién de la lista de personas Electolral aspirantes que se | Lista de aspirantes
5 | aspirantes que se consideran Coordinadoras/es | consideran idéneas para | que seran
idéneas para acceder a la etapa de | 9 Organizacion | aoceder 2 la etapa de | entrevistados
entrevistas Electoral entrevistas
Técnicas/os de
Organizacién
Electoral
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9.1.4. Flujograma

i 'ﬁ.l'lEi iva do Organizacis ::;omimenpuﬁdparmh Comisién de Organizacién Electoral

Realizan su regisio y carga de documenios en
= ia piataforma v que 23 habiilada para o
del Estado efecto

Rewisa y -
cumplan con los

Realiza la comecdon de
reahzadas

Blabora la ksta de personas que cumplieron ks
requisiios

Elabora Ia ista de personas aspiranies que se
5 )der A la elapa de

Aprueda la lis Nas aspuran
consideran idoneas para acceder ala etapa oe

Realiza [a enWevista on o dia y hom
programado suentre ta

22



EM%®

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Manual de Organizacién y Procedimientos de la
Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral

9.2. Proveer lo necesario para la impresion, fabricacién y distribucién de
la documentacién y materiales electorales autorizados, garantizando
la utilizaciéon de materiales reciclables y reutilizables

9.2.1. Marco Normativo
Seccion Séptima, Articulos 160 al 165, Anexo 4.1 del Reglamento de
Elecciones del INE.

Articulo 34 fraccion XVI del CEEMO.
Articulos 65 fracciones Il y VII; 66 fraccion Il y XI; 67 fracciones lll y XI;
68 fracciones Il y Xll y 69 fracciones lll, IX y XI del Reglamento Interior.

9.2.2. Objetivo
Proveer lo necesario para la impresion, fabricaciéon y distribucion de la
documentacion y materiales electorales autorizados, garantizando la
utilizacién de materiales reciclables y reutilizables.

9.2.3. Procesos y Alcances

b gk Puesto, area y 2

No. | Descripcidn de la actividad responsable Insumo Salida

1 Define reformas en materia | INE Reglamento de | Disposiciones para el
electoral DEOQE del INE Elecciones proceso electoral

DEOE Contrato de personal
: : ; Director/a de disefio
Seea(l:i?:e,!?isr'w \.?e[;;et;glc??iselcrlr?;tleh:igi Ejecutivo/a de | Reglamento de | Inventario de material
2 slastoral disponible Organizacién Elecciones electoral
o e ' | Electoral Material electoral Calendario de
contratacion de disefiador(a) artividanes
Disenos previos
DEQE
Eiia los. dises . Director/a
nvia los disefios previos para | giae i o N -

3 . . Ejecutivo/a de | Disefios Disefios para revision

su observacion y aprobacién Organizacion
Electoral
Realiza las observaciones a los i Documento de
4 disefios de materiales y Ilil)\]IEOE del INE g\?; ?éc;s Par@ | observacion y/o
documentacién electoral aprobacién
Disefiador(a)
; : DEOCE
Realiza las correcciones y/o | = "

;| adscusciones a s dseios G | Diecora | Dammerto e | Dieeros - con
los materiales y documentacién | Ejecutivo/a de 2Drobacion ¥ adecuaciones Y
electoral Organizacion P

Electoral
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No. | Descripcidn de la actividad P;z:t&:;ﬁey Insumo Salida
i COE
Los disefios se someten a la : — o o
6 aprobacion de la COE y del CG dC;nISE?\JfIO General | Disefios Disefios aprobados
Disefiador(a)
- ; DEOE
Los disefios se envian a la ; o
Director/a — Disefios
7 ﬁtg?tz;?gﬁ ganadora de la Ejecutivo/a da Disefios aprobados predefinitivos
Organizaciéon
Electoral
La empresa recibe los disefios
A Empresa de o
y se comienzan las pruebas de | . 5 o Documentacién y
S impresion de documentos y la lf:r? rrigzlcoign ¥ | BsshuemprakEes material electoral

produccion de materiales

El IEM recibe las pruebas de Biaariadoi(g)

: i DEOCE
9 ;renrr:r:;salfigs d eyl 55 nf ar?edriuaclteoss_ Director/a Documentacién vy | Aprobacién u
ss' hogen lie obsenEsones grec;u;;;géaién de | material electoral observaciones
correspondientes Ele?ct Gt
: Empresa de Documentacion y
10 SL? s:sb; BMAN SOSCIVACIONES 2N fabricacion e | Disefios material electoral de
impresion prueba
Se somete a aprobacién de la .
COE Documentacién vy s
COE y del CG los documentos : ) Documentacion y
i y materiales electorales g:[r}sE%o prieral Tﬁfggl Bl eteell G material electoral
definitivos P
claboracien e mpresion de log | ETPTess e Documentacién ¥
12 materiales vy d%gum entacin fabricacién e | Disefios material electoral
B impresion definitivo
Envia a la Bodega Central del | Empresa de | Documentacién  y | Documentacion y
13 | IEM la documentacién vy | fabricacion e | material electoral | material electoral
materiales electorales impresion definitivo definitivo
Consejo  General
del IEM

Documentacion  y
material electoral Rutas definitivas de
Rutas de distribuciéon | distribucion

El IEM recibe la documentaciéon | DEOE

14 | y material electoral, lo clasifica | Director/a

y establece rutas de distribucién | Ejecutivo/a de
Organizacién
Electoral

El IEM contrata compania de | DEOE

fletes para la distribucion de la | Director/a

15 | documentaciéon y  material | Ejecutivo/a de Cohzac_pnes de Contrat_q een  la
; e compariias de fletes | compafiia de fletes
electoral a los organos | Organizacién
desconcentrados Electoral
Recibo de material y

Se distribuye el material y documentacion

16 | documentacién electoral en las | Compariia de fletes | Rutas de distribucion | electoral en  los
rutas establecidas organos

desconcentrados

El IEM contrata comparia de

17 fletes para la recoleccién del | Junta Estatal ggﬂ;g%?anseje ﬂetgs Contrato con la
g:gggl y documentacion | Ejecutiva Rutas de recoleccion | compania de fletes
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et Rl Puesto, area y : :
No. | Descripcién de la actividad responsable Insumo Salida
La compafiia recolecta el Recibo de
material y documentacion - ; documentacion y
18 electoral de acuerdo con las Compahladefietes: | Futasderecolaccion material electoral en
rutas establecidas la Bodega Central
la DEOE reche, dasifca, | Direttorla Decamnteen
19 | separa y agrupa el material y | Ejecutivo/a de ragsc::rin;?gtlzgt%?al Y Q:;?ﬁrgd o slectorsl
documentacion electoral Organizacién P y
Electoral P
El IEM contrata a una compafiia
de reciclaje de papel para la | Junta Estatal 5os
20 destruccion de material | Ejecutiva Gollzacionce Caniréto
electoral
DEOE
La DEOE separa y agrupa el E'I;ecztt?\ga d Material y | Material y
21 | material y documentacion OJrganizacién documentacién documentacion
electoral para su destruccion Electorsl electoral agrupado
DEOE
Director/a )
22 La DEOE rehabilita el material | Ejecutivo/a de | Material  electoral {\)ﬂuaetﬁgzl %g%?g?gnzg
electoral para su reutilizacién Organizacion recuperado para su reutilizacion
Electoral
9.2.4. Flujograma
Direccion Ejecutiva de Organizacio Em d =
INE AT jecE] ec:)r; L e o rs"pmﬂﬁ:ncién Compaiiia de fletes

m':o':e‘"kéoieo ::f;mf = Hace inventario de matenales
Y “ en buen estado
- Confrata disefiados(a)
- Se eslablece calendario de
achvidades

= Recibe las direclrices

= Calendario de
entregasivalidacion
= Disefios previos

Los disefios se envian pam
observaciones/aprobacion

Se realizan las commecciones

Nl Losdisefios sesomelenala
aprobacion de la COE y
posteriormenie al CG
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INE Duwreccion Ejecutiva “t Organizacion llﬁm Compaiia de fletes

Los disehos seenvisnalm
empresas ganadocas de la
Hoitacion

Reciben los disefios y oe
comienzan las prusbas e
IMpresion de documenios y
la produccion de malon ales

Recibe |as prushas de impeeson y
producios lerminados de los
Mater aley L] h Loy
Obsery acones comespondientes

Reciben las obsarvacanes

a laz pructas de impreson

loa materiales, sc
330

Remite a la COE y sl CG para su

a w o O
200 el T 3t
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INE Direccion Ejecutiva de Organizacion Empresa de Compaiisa do i

Electoral impresion/fabricacion

Recolecta la documentacén
de acuerdo con las mulas y

Recibe, clasifica y separa @

y concen¥a en la Bod
material dela documentacon 98

Ceniral

I.,

Contrala |la compaiia para ia
desiruccion de Ia documentaotn
electoral

Separay agrupala

documentacion elecioral para su
destruccion

Rehabilita el matenal elecloral y
lo agrupa para ser reufilizado

l

9.3.

Recabar de los Consejos Electorales de Comités Distritales y
Municipales la documentacién respecto a sus Sesiones

9.3.1. Marco Normativo

Articulo 65, fraccion lll, del Reglamento Interior.

9.3.2. Objetivo

Tener todas las actas de sesion y demas documentos digitalizados para
su consulta inmediata.

9.3.3. Procesos y Alcances

Descripcion de la

No. | Actividad Puesto, area y responsable Insumo Salida
DEOE
Subir al sistema de Directorfa  Ejecutivo/a de
1 sesiones las actas vy Organizacién Electoral

Actas y demas

2 Coordinadoras/es de Reporte
demas documentos Inado donatites p
relacionados con el | Organizacion Electoral
proceso electoral Técnicas/os de Organizacion

Electoral
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9.3.4. Flujograma

Organos Desconcentrados

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral

Titular de la DEOE

Escanear las aclas de
sesion y demads
documentos

Subir las actas y
documentos
electorales al sistema
de sesiones

Verificar en el sistema que
los documentos se hayan
cargado comrectamente y no
requieran ajustes
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9.4. Recabar de los Consejos Electorales de Comités Distritales y
Municipales copias de las actas de sus sesiones y demas
documentos relacionados con el proceso electoral y mecanismos de
participacién ciudadana

9.4.1. Marco Normativo
Articulos 41, fraccion IV, del CEEMO y 65, fraccion 1V, del Reglamento
Interior.

9.4.2. Objetivo
Recabar las actas de computo distrital correspondiente a la eleccién de
Gubernatura y de diputaciones por el Principio de Representacion
Proporcional, para que el Consejo General de este IEM realice el computo
correspondiente y asi emita las constancias de mayoria y asignacion de
diputaciones correspondientes.

9.4.3. Procesos y Alcances

No. | Descripcion de la actividad e ey Insumo. Salida
responsable
Envié de documentacion de
los érganos desconcentrados 5 Dloc:umelntos g
con los enlaces electoraIeS, ocumentos electorales enviados
1 para la integracién de los Organos desconcentrados electorales a través de los
expedientes enlaces electorales
DEOE
. Director/a Ejecutivo/a de
Recepcion ~ de & | grganizacion Electoral Actas de
2 | documentacion en 6rgand | coorginadorasies de | computos Dacumenias
central Organizacion Electoral | distritales gletiorales
Técnicas/os de
Organizacién Electoral
DECE
Revisar y verificar que los Director/a Ejecutivo/a de
5 | detos andtados an s acis | SrSenzacEn Dectoral | Acas 08| pcias ve computos
se encuentren correctos Organizacion Electoral distritales distritales verificadas
Técnicas/os de
Organizacion Electoral
Sg,'sollcrga la reahzac;én_delasl Actas de | Actas de computos
4 3 ecuacntanes necesarias al | Grganos desconcentrados | computos distritales con
acimena distritales modificaciones
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Autoriza 'y remite  los
gxpedlelntes al Copsejo Director/a Ejecutivo/a de | Actas de | Actas de computos
5 eneral, afin de que realice el | 5rganizacion Electoral computos distritales verificadas
C‘f".“P”t" correspondlente y distritales y autorizadas
emita resolucién
9.4.4. Flujograma
Organo Desconcentrado _ Direccion Ejecutivaides Organizacion Titular de la DEOE

Electoral

Inicio

Envid de documentacion de los
organos desconcenlrados con
los enlaces eleclorales, para la
integracion de los expedientes

Se solicita |a realizacion de

las adecuacianes

Recepcion de la
documentacién en organo
central

Revisar y venficar que los
datos anotados en 13s aclas
se encuentren correctos

necesarias al documenlo

Actas de Computos
Distrtales

Autoriza y remile los
expedientes al Conseo

General, a in de que realice
el Computo comrespondient
y emita resolucion
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9.5. Elaborar la informacion Estadistica de los procesos electorales y
mecanismos de Participacion Ciudadana
9.6.1. Marco Normativo

9.5.2.

Articulo 41, fraccion V del CEEMO.
Articulo 65, fraccidén V del Reglamento Interior.

Objetivo

Elaborar la informacién estadistica de los procesos electorales vy
mecanismos de participacion ciudadana, se debera un analisis descriptivo
de las elecciones locales ordinarias, extraordinarias y, en su caso, de los

procedimientos de participacion

ciudadana,

consistente en

el

procesamiento, analisis y difusion de los distintos datos estadisticos, para
posteriormente realizar la remision al area correspondiente del INE, para
su integracién a la Estadistica Nacional.

9.5.3. Procesos y Alcances
Descripcion de la Puesto, areay L
ho Actividad responsable eumo s
DEOE
Director/a
Ejecutivo/a de
. . Organizacion y ;
Extraer y sistematizar los Elegctoral Archivos del sistema Tablas de resultados para
1 atos estadisticos con los Coordinadoras/es de c@mputos de las = ervio ‘al INE
para su
resultados de las elecciones de Organizacion elecciones aprobacion
correspondientes Electoral correspondientes
Técnicas/os de
Organizacion
Electoral
DEOE
Director/a
Ejecutivo/a  de
Verificar si existen cambios | Organizacion Sentencias y
en los resultados electorales | Electoral resultados del | Tablas de resultados
2 producto de resoluciones de | Coordinadoras/es | cémputo de la | modificadas producto de
las autoridades | de Organizacidn | eleccién sentencias
jurisdiccionales Electoral correspondiente.
Técnicas/os de
Organizacion
Electoral
En  conjunto con la | DEOE Srzﬁ%rggmgpzlslNE - Tablas de resultados con
3 Coordinacién de Informatica | Director/a &t P it las observaciones
del IEM subsanar las | Ejecutivola de correspondiente. subsanadas
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observaciones emitidas por
el INE

Organizacion
Electoral
Coordinadoras/es
de Organizacion
Electoral
Técnicasfos de
Organizacion
Electoral

Enviar a la DEOE del INE las
tablas de resultados con la
informacion estadistica de las
distintas elecciones

Titular de la
DEOQOE

Tablas de resultados
validadas

Oficio para la DEOE del
INE con la informacién
estadistica

Enviar al Consejo General
del IEM la informacién con la

Titular de la

Tablas de resultados

Estadistica de las

Estadistica de las elecciones | DECE validedas elecciones para su
para su aprobacién aprobacién
correspondiente
9.5.4. Flujograma
Coordinacion de : .
ot Instituto Nacional Electoral | Titular de la DEOE

Obfiene la informacion del
sisiema de chmpulos, de
los resultados eleclorales
de lasdiskntas elecciones

Se revisan las senlencias
comespondienies emifidas

por las autoridades
jurisdiccionales realizando
las adecuaciones.
commespondientes

Realiza el concentado de los
resuitados electorales de las
distintas elecaiones para el envio
de la base de dalos al INE, asi
como las adecuadones
coconespondientes

Recibe ia informacion de los
resultados eleclorales
produclo de resoluci

de ia aulonda
comrespondiente

La Direccion Ejecufiva de
Organizacion Electoral del
INE validalas tablas con los
resultados eleclorales

El Enlace por parie del INE
revisa la  Informacion
proporcionada por el IEM

Remile ia informacion dets |
estadistica de las disinias |
elecciones al INE para su |
aprobacion |
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9.6. Apoyar a los 6rganos desconcentrados del IEM, en la integracion de
expedientes enviados al TEEM

9.6.1. Marco Normativo
Articulos 41, fraccion VI, del CEEMO;
Articulo 65, fraccion VI, del Reglamento Interior; y,
Articulos 41 y 42 de los Lineamientos para la integracion y remision de
expedientes de las elecciones que seran entregados por los Consejos
Distritales y Municipales del IEM al Consejo General, Congreso del
Estado de Michoacan y, en su caso, al TEEM.

9.6.2. Objetivo
Apoyar a los érganos electorales desconcentrados en la Integracion de
expedientes que deberan ser enviados al TEEM en cumplimiento a lo
mandatado en los Lineamientos de integracion de expedientes.

9.6.3. Procesos y Alcances

No. | Descripcion de la actividad Prgzztg;‘:;? ey Insumo Salida
Mediante medio
. de
Avisar a l_a DEOE, que se le comunicacion Aviso de
1 ha npt_iﬁcado dg ; la Organos desconcentrados | avisar al érgano | interposicion de
interposicién de un Juicio de central de la | juicio
Inconformidad interposicion de
un juicio
Conformar el expediente de .
la eleccion y comenzar con la Expediente de _
tramitacién prevista en el Organos la eleccion y | Expediente de la
2 | articulo 41 de los desconcentrados demas eleccion y demas
Lineamientos de integracion documentacion | documentos
de expediente
Apoyo al érgano DEOE
desqanceniiads  eon  las Director/a Ejecutivo/a de Elaboracién de
_dt:das q.“_'e Sgrjla n dur?jnte tia Organizacion Electoral Documento algun documento
3 | !ntegracion ael expediente, | ~nqrinadoras/es de | electoral requerido en el
asi como con el tramite y/0 | grganizacien Electoral articulo 41 de los
documentos que deriven de | Tecnicas/os de Lineamientos
la interposicion del JI Organizacion Electoral
integre_;r y sustanciar el Expedienj:g de Enviar &
4 |cxpediente 'y enviarlo | roan0g desconcentrados g Elesdon ¥ expediente.
mediante oficio al TEEM oficio de | | ediante oficio
remision
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9.6.4. Flujograma

Organo Desconcentrado

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral |

Inicio |

Avisar a la Direccion
Ejecufiva de Organizacion
Electoral, que se le ha
nofificado de la
interposicion de un Juicio
de Inconformidad

Conformar el expedienk de
la eleccion y comenzar con
la framitacion previstaen e
articulo 41 de los
Lineamientos de
integracion de exoediente

NO

Integrar y sus ar el expedienie y enviaric §
medianie oficio al Tribunal Electoral

Presentacion dei JI ante el
comité o, en su caso, el

Tribunal notificara al Comité
para que realice Ia framitacion

comespondiente

Expediente de la eleccion
y demas documentacion

Apoyo al drgano desconcentado
con las dudas que surjan dufanke

Sl

Expediente de Ia eleccion

y oficio de remision

v

la integracion del expediente, asi

come con e ftwamile ylo
documentos que deriven de fa
interposicion del JI
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9.7. Diseno de la documentacion y materiales electorales necesarios
para el proceso electoral y mecanismos de participacion ciudadana
9.7.1. Marco Normativo
Seccion Seéptima, Articulos 160 al 165, Anexo 4.1 del Reglamento de
Elecciones del INE.
Articulo 34 fraccion XVI del CEEMO.
Articulo 65 fracciones Il y VII, articulo 66 fraccién Ill y Xl, articulo 67
fracciones lll y XI, articulo 68 fracciones Il y XII, articulo 69 fracciones llI,
IX y XI del Reglamento Interior.
9.7.2. Objetivo

Proveer lo necesario para la impresion, fabricacion y distribucién de la
documentaciéon y materiales electorales autorizados, garantizando la

utilizaciéon de materiales reciclables y reutilizables.

9.7.3. Procesos y Alcances

No® | Descripcion de la actividad Prl:;t:ﬁ:arf:ey Insumo Salida
1 Define reformas en materia | INE Reglamento de | Disposiciones para
electoral DEOQE del INE Elecciones el proceso electoral
DECE
Director/a Contrato de personal
Recibe las directrices del INE y Ejecutivo/a de | Reglamento de | de disefio
2 | realiza la contratacion de o i Elecciones Calendario de
disefiador(a) Igatizagion Material electoral actividades
Electoral Disefios previos
DEOE
; o ; Director/a :
Envia los disefios previos para : : _ Disefios para
s su observacion y aprobacion g%;u;;;zé?én de | Disehos revision
Electoral
Realiza las observaciones a los . Documento de
4 | disefios de materiales vy ::[)“;OE del INE Eg\?ii ?;f Para | observacion y/o
documentacion electoral aprobacion
Disefiador(a)
; ; DEOE
| et Treronee 2 |vectora | Documento e | Disstos con
los materiales y documentacion | Ejecutivo/a di; | GPesniasian yiv') COH=CaoNas ve
" Organizacién aprobacion adecuaciones
Electoral
o COE
Los disefios se someten a la . o —_—
6 aprobacién de la COE y del CG gg!r}SE?nc General | Disefios Disefios aprobados
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% Gl T Puesto, area y 5
No°® | Descripcion de la actividad responsable Insumo Salida
Disefador(a)
s ; DEOE
Los disefios se envian a la 2 N
Director/a o Disefios
7 |empresa ganadora de |la Ejecutivo/a di Disefios aprobados predefinitivos
licitacion o
Organizacién
Electoral
La empresa recibe los disefios y
; Empresa de o
se comienzan las pruebas de | . ; L Documentacién vy
8 impresion de documentos y la lf:Tk?r ﬁ:ggn ¥ | Hisefics aprabados material electoral
produccién de materiales
Disefiador(a)
El IEM recibe las pruebas de | DEOE
impresion y productos | Director/a . .
9 | terminados de los materiales; se | Ejecutivo/a de r?toa(t:;g;?gﬁaegltg?al Y g‘g;glﬁ;é?gn es H
hacen las  observaciones | Organizacién
correspondientes Electoral
: Empresa de Documentacion vy
10 ?f ;Jstgsanan obsefvadipnes.en fabricacién e | Disefios material electoral de
impresion prueba
Se somete a aprobacion de la :
COE Documentacién vy -
COE y del CG los documentos y : : Documentacién vy
H materiales electorales g;ﬂsE?no General mrﬁfgfl electoral ge material electoral
definitivos P
Recige Ja gutorrzacnon de Empresa de Documentacion vy
elaboracién e impresion de los IR s :
12 : ; fabricacién e | Disefios material electoral
materiales y documentacion TNHEETAR defiritivo
electoral i
9.7.4. Flujograma
INE Direccién Ejecutiva de Org én Talleres de
1 al impresiéSn/fabricaciéon

Roglameine de elnciones y
Aursero A LON O v werf o prrvns

No > . e envian pana
2 aprobackdn

Se walizan las conecciones

Lan disafios sa somalen a la aprobacksn de
s COL y postordonmente al GG

¥
= procban oo

36



EM%®

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Manual de Organizacion y Procedimientos de Ia
Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral

9.8.

9.8.1.

9.8.2.

Operacion de los sistemas de informacion para la formulacion de

estadistica

Marco Normativo

Articulo 65, numeral VIlI, del Reglamento Interior.

Objetivo

Tener la informacién sistematizada en el que arroje reportes y puedan
ayudar para la realizacion de estadisticas, esto para su procesamiento,

analisis y difusion.

9.8.3. Procesos y Alcances

Descripcién de la Puesto, Area y i
No. Actividad Responsable inemo0 Salida
Proporcionar todos
los documentos
necesarios para la
realizacion de!
sistema de:
DEOE
Director/a  Ejecutivo/a . L
Propuesta a la | de Organizacion | Integracion de | Estadisticas
Coordinacion de | Electoral Organos del proceso y
T | nformatica  de  los | Coordinadorasies  de | Desconcentrados | reportes  en
requerimientos Organizacion Electoral g‘ra?r:;gaci énde
Técnicas/os de | Sistema de g
Organizacion Electoral | Sesiones
Sistema de
Computo
DEOE
Se revisa el sistema con |a | Director/a Ejecutivo/a
informacion obtenida  por ‘é?e - Organizacion _ Sistema  de
5 | parte de la Coordinacién de Goardh Informacion e ——
Informatica, para que no | Seordinadorasies de | gjstamatizada X
existan mas incidencias de | Organizacion Electoral verificado
las reportadas Técnicas/os de
Organizacion Electoral
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9.8.4. Flujograma

Direccion Ejecutiva de Coordinacion Director Ejecutivo de
Organizacion Electoral informatica Organizacion Electoral

'
Propuesta a la Coordinacion
de Informafica para realizar la

formulacion de un sistiema que
pueda arrojar repories de

Elaboracion de un
sistema en el que
arroje

Integracion de automaticamente los
Organos repories  con =]
desconcentrados informacion

Sistema de Sesiones
Sistema de computo

Recibe la propuesta
del sistema

Revisa y verifica que &
sistema armroje los datos
comrectamente, asi como,
la informacion otorgada
este comecla para poder
remifirlo  al Director
Ejeculivo de Organizacion
Electoral

Autorza y remite la
propuesta del sistema
para conocimiento al
Consejo General

38




(A
@
3 Manual de Organizacién y Procedimientos de la
B Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

9.9. Coordinar y dirigir la recepcion de las manifestaciones de respaldo
ciudadano para el caso de los Aspirantes a Candidaturas
Independientes

9.9.1. Marco Normativo
Articulos 41, fraccién Xll, 308, 309 y 314, fraccion |, del CEEMO.
Articulos 65, fracciéon Xll, 85, fraccién VII y 93, fraccion VII, del
Reglamento Interior.
Articulos 22, 23, 24, 25 y 26, del Reglamenio de Candidaturas
Independientes del IEM.

9.9.2. Objetivo
Coordinar y dirigir la recepcion de las manifestaciones de respaldo de
aquellas personas que obtengan su registro como aspirantes de
candidaturas independientes, de la eleccién de que se trate.

9.9.3. Procesos y Alcances

Descripcion de la Puestos, Area y

e Actividad Responsabilidad TEiNno fselaa
Impresion  de  los | DEOE o Fc;rmgtos ge
ol | ROEI Y G
s rga + .
1 Respaldo _Cludadano Coordinadorasies de | Ciudadano del L|br?§ de Registro
del  Aspirante 2 | organizacion Electoral ASDi en fisico
; pirante a
Candidato Técnicas/os de -
: SR Candidato
Independiente Organizacion Electoral Independients
DEOE
Director/a Ejecutivo/a de
Coordinacién de la | Organizacién Electoral T .
2 distribucion de libros de | Coordinadoras/es de Coordinacion Distribuciory en fisico

registro Organizacién Electoral de libros de registro

Técnicas/os de
Organizacién Electoral
DEOE

Director/a Ejecutivo/a de

- ; Organizacioén Electoral
de libr : .
3 Receleczion de libros Coordinadoras/es de Recoleccion

Distribucién en fisico

de registro Organizacion Electoral de libros de registro
Técnicas/os de
Organizacién Electoral
Coadyuvar con | DEQE Capacitaciones con
4 informatica para la | Director/a Ejecutivo/a de Coadyuvancia la Coordinacién de
instalacién de la APP Organizacion Electoral informatica
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Descripcion de la Puestos, Areay &
: S 0 Salida
o Actividad Responsabilidad e =
Coordinadoras/es de
Organizacion Electoral
Tecnicas/os de
Organizacion Electoral
9.9.4. Flujograma
‘_.;TI Y
comep oot | G o B R

Recepcion de libros de

Apecobacion de aspir
a candidaturas
independicntes

Recepcion de
manifestaciones do los

impresion de los Fomatos
de relacion de Respaldo
Ciudadano del Aspirante a
Candidalo Independiente

candidaturas
independientes

Traslado de los
libsos de registro
al drgano central

Recepcion de libros de
registio

Audliar a la cudadania Obtener la informacién
en caso de ser respecto de las

necesanio respecto ala manifesiaciones recabadas

instalacion de la APP en la APP

Coadyuvar con
informatica para la
instalacion de la APP
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9.10. Rendicion de informes solicitados por el Consejo General, las
Consejerias, la Junta o la Presidencia
9.10.1. Marco Normativo
Articulo 65, fraccion XlI, del Reglamento Interior.
9.10.2. Objetivo
Dar a conocer las actividades que se desarrollan en la DEOE.
9.10.3. Procesos y Alcances
Descripcion de la 1
No. Actividad Puesto, area y responsable Insumo Salida
DEOE
- | Director/fa Ejecutive/a de
Inf I C )
1 | General, las Consejerias | Organizacion Electoral Actas de Sesién | Actas
y la Junta de todas las | Coordinadoras/es de ﬁgofne(;omlswn, Informes y
actividades que se | Organizacion Electoral il y NG5S
desarrollan en la DEOE | T4cnicas/os de Organizacion
Electoral
9.10.4. Flujograma
ErscCian EyecHivaltn Comisién de Org i6n Electoral Consejo General

Organizacién Electoral

==

Recabar la informacién ¢

Elaboracidn del

Proyecio (Actas,
informes o Acuerdos)

Revision de los Proyecios
{(Actas, Informes o Acuerdos)

Rewision delos Proyeclos

{nformes o Acuerdos)

Remilir para rovision de
las modificaciones
aplicadas

Someler a Concideracion g
-
= i)
v

41




